	[image: image1.jpg]



	บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน..............................................................................................................................................     

	ที่   ศธ ...................................................................   
	วันที่
..................................................................         

	เรื่อง  ..ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง..............................................................................................................................


เรียน    หัวหน้าภาค......./หัวหน้าฝ่าย.....................

     ตามที่โครงการ........................................................................................................................ได้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง...............................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................
เนื่องจากได้ดำเนินการไปก่อนโดยเร่งด่วน มิได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน จึงขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79  วรรคหนึ่ง
เพื่อ.................................................................(เหตุผลที่ดำเนินการไปก่อน)........................................................................................

............................................................................................................................................................................................................


     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติซื้อ/จ้าง...............................................................................................................................
โดยขอเบิกจ่ายจากเงิน......................................................................................................................................................................................
จำนวน.............................................บาท ตามใบเสร็จรับเงินเลขที่..............................เล่มที่.......................................ตามแนบ
(......................................................)
เจ้าหน้าที่ภาค / ฝ่าย
เรียน.......................................................






อนุมัติ

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ   
      (....................................................)                                                        (..............................................................)
   หัวหน้าภาค............../หัวหน้าฝ่าย.................                                                            ประธานโครงการ 
แบบฟอร์มแนบ 5.17











จำเป็นเร่งด่วน ไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน









